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第 1章使用说明

1.1 术语解释

山东省药品和医用耗材招采管理子系统： 以下简称“招采管理子系

统”。

角色类型：生产（代理）企业。

访问网址：https://ypjc.ybj.shandong.gov.cn/login

推荐浏览器：Google Chrome 版本100及以上

建议分辨率：1920 * 1080

有关安全软件：若系统功能弹窗无法正常唤起，请临时退出安全防

护软件，或调低系统安全防护级别后重试。

1.2 技术支持

QQ技术支持群：241441154

技术支持电话：0531-51778826
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第 2章招采管理子系统登录

2.1 登录

2.1.1 功能描述

用户登录招采管理子系统平台，并进行相应的操作。

2.1.2 操作步骤

2.1.2.1 访问网址

1.打开浏览器，访问网址：

https://ypjc.ybj.shandong.gov.cn/login

2.进入招采管理子系统【登录】界面。

图 2.1.2-1 用户密码－手机验证码【登录】界面

2.1.2.2 登录账号

1.输入登录账号、登录密码。

2.输入手机验证码。

3.点击“登录”按钮，进入招采管理子系统主界面。
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图 2.1.2-2 主界面

2.1.2.3 访问中药饮片招标管理模块

点击“中药饮片招标管理”图标进入中药饮片招标管理模块。

图 2.1.2-3 进入中药饮片招标管理模块
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2.1.3 注意事项

在“用户管理”模块设置密码及修改密码时，不要使用中英文问号，

不要使用中文字符。

2.2 招标项目选择

2.2.1 功能描述

企业选择“全国中药饮片采购联盟集中采购（ZYYPLM-2026-1）”采

购项目，点击【进入】，进行相关信息申报。

2.2.2 操作步骤

1.点击进入【招标项目管理】-【招标项目列表】页面。

2.从招标项目列表页面选择对应的“招标项目”，点击“进入”按

钮进入招标项目内。

图 2.2.2-1 进入招标项目内

2.3 常见问题

1.忘记账号、忘记密码。

解决方案：将加盖红章的电子扫描件发送至邮箱sdzczxtmmzh@163.

com，包括法定代表人证件附件、生产或经营资质、营业执照附件、授权
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委托书，邮件发送1-3个工作日后，平台会回复邮件，请注意查收回复邮

件。

注意：

（1）授权委托书模板在招采子系统注册页面可以下载。

（2）一个手机号只能绑定一个招采子系统的登录账号。

2.收不到短信验证码。

解决方案：检查是否被手机自动拦截，若未拦截则将登录账号及手

机号码反馈至中药饮片企业群【241441154】。

3. 修改登录时接收验证码的手机号。

（1）可正常登录系统时，通过【用户管理】-【账号管理】-【机构

账号管理】功能，找到相应的登录账号，点击【修改】按钮，进行手机

号的修改，完成后保存提交即可。

（2）无法正常登录系统时，按照忘记密码方式申请修改。

4.登录异常。

解决方案：清理浏览器缓存，检查网络是否正常，使用谷歌浏览器

版本100及以上。若仍有异常，则将异常信息截图、登录账号反馈至中药

饮片企业群【241441154】。
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第 3章企业报名

3.1 企业资质申报

3.1.1 功能描述

企业按照资质申报要求，在申报截止时间前提交企业资质信息。

3.1.2 操作步骤

点击进入【企业报名】-【企业资质申报】页面。

3.1.2.1 基本信息填写

1.企业基本信息需填写被授权人、被授权人联系方式信息。

图 3.1.2-1 基本信息填写

3.1.2.2 企业资质文件上传

需按照相关要求上传企业资质文件，包括《营业执照》《药品生产

许可证》《法定代表人授权书》《全国中药饮片采购联盟集中采购申报

承诺函》《药品质量安全承诺函》。其中《营业执照》《药品生产许可
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证》《法定代表人授权书》需手动上传资质文件，并在系统中进行电子

签章（注意：《法定代表人授权书》需下载系统中的模板文件，维护模

板文件后进行文件上传并电子签章）。以《营业执照》的上传并电子签

章过程举例，具体操作步骤如下：

1.点击《营业执照》“上传文件并电子签章”按钮，打开预览协议

弹窗。

图 3.1.2-2 点击“上传文件并电子签章”按钮

2.点击预览协议弹窗的“手动上传并签章”按钮，选择需要上传的

资质文件。
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图 3.1.2-3 上传资质文件

3.打开文件后，点击上方的印章列表按钮，在“印章列表”弹窗中

选择相应印章，点击“确定”按钮，输入 pin 码，对文件进行电子签

章。
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图 3.1.2-4 电子签章

4.签章完成后，点击预览页面的“签章后保存”按钮，即可完成上

传文件的电子签章。

图 3.1.2-5 保存电子签章文件

5.《全国中药饮片采购联盟集中采购申报承诺函》《药品质量安全

承诺函》可直接在系统中进行电子签章，点击“电子签章”按钮，打开

签章文件的预览页面，点击预览页面的“签章”按钮，系统自动调取
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CA 客户端，弹出“印章列表”进行选择，选择印章后，点击“确定”

按钮，输入 pin 码，可对文件进行电子签章。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

12

图 3.1.2-6 电子签章

6.电子签章完成后，点击预览页面的“签章后保存”按钮，即可完

成文件的电子签章。

图 3.1.2-7 签章文件保存

注意：签章完成后印章不会同步展示在预览页面，点击“签章并

保存”按钮后，查看“预览”文件确认已加盖公章即可。

已上传的签章文件可在页面进行预览、下载、删除操作。
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图 3.1.2-8 签章文件预览、下载、删除

3.1.2.3 企业资质信息申报提交

相关资质信息填写完成后，点击“申报”按钮提交企业资质信息，

提交后，提交状态由“待提交”更新为“待审核”，等待企业资质审核。
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图 3.1.2-9 企业资质申报提交

3.1.2.4 企业资质信息申报撤回

企业资质申报时间截止之前，支持对已申报的企业资质信息进行撤

回操作。

图 3.1.2-10 资质申报撤回

3.1.3 注意事项

1.企业资质申报仅在填报起止时间内允许申报提交，请注意及时申

报。
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2.企业类型、企业名称、统一社会信用代码、法定代表人、法定

代表人手机号信息来源于注册信息，修改时请通过【用户管理】-【基

本资料】-【机构基本资料】发起修改申请。

3.报名阶段结束后企业申报信息不允许修改。

3.2 产品目录报名

3.2.1 功能描述

企业按照品种报名要求，在报名截止时间前提交品种报名。

3.2.2 操作步骤

3.2.2.1 产品目录报名

点击进入【企业报名】-【产品目录报名】页面。企业可通过搜索

医保代码、品种名称等信息，选择所需报名品种，点击“报名”按钮即

可进行报名。

图 3.2.2-1 品种报名

支持批量报名功能，勾选所需报名品种，点击“批量报名”按钮即

可进行批量报名。
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图 3.2.2-2 品种批量报名

若需要对全部品种进行报名，可选择页面展示数据条数为“100条/页”，

勾选全部勾选框，点击“批量报名”按钮即可进行全部品种批量报名。
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图 3.2.2-3 全部品种批量报名

3.2.2.2 已报名品种信息查询

已报名品种可在【已报名产品信息】页面查询，支持按照品种名称、

等级、审核状态等搜索条件对已报名品种进行查询。品种报名后由专家

进行审核。
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图 3.2.2-4 已报名品种信息查询

3.2.2.3 取消品种报名

品种报名时间截止之前，支持对已报名品种进行“取消报名”操作

及“批量取消报名”操作。

图 3.2.2-5 取消品种报名
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图 3.2.2-6 批量取消品种报名

3.2.3 注意事项

1.企业品种报名仅在填报起止时间内允许报名提交，请注意及时报

名。

2.企业可在报名期间提前对已报名品种的“产品信息一览表”及

“综合评审资料”进行维护（具体操作步骤见第4章），但不能进行申

报提交操作，待企业报名及品种报名审核通过且结果公布后允许进行申

报提交操作。

3.3 报名结果公示

3.3.1 功能描述

支持查看企业资质申报及品种报名结果公示数据。

3.3.2 操作步骤

3.3.2.1 企业资质申报结果公示

点击进入【企业报名】-【企业资质申报结果公示】页面，可查看

企业资质申报结果公示数据。
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图 3.3.2-1 企业资质申报结果公示

3.3.2.2 品种目录报名结果公示

点击进入【企业报名】-【品种目录报名结果公示】页面，可查看

品种目录报名结果公示数据。

图 3.3.2-2 品种目录报名结果公示

3.3.2.3 报名结果申投诉

支持对公示数据发起申投诉操作，对本企业为申诉操作，对其他企

业为投诉操作。点击“申投诉”按钮，录入申投诉信息，点击提交即可
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完成企业申投诉，申投诉后，相关结果可至【申投诉管理】-【企业申

投诉】页面进行查看。

图 3.3.2-3 申投诉

3.3.3 注意事项

企业仅在公示期内支持“申投诉”操作。

3.4 报名结果公布

3.4.1 功能描述

支持查看企业资质申报及品种报名结果公布数据。
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3.4.2 操作步骤

3.4.2.1 企业资质申报结果公布

点击进入【企业报名】-【企业资质申报结果公布】页面，可查看

企业资质申报结果公布数据。

图 3.4.2-1 企业资质申报结果公布

3.4.2.1 产品目录报名结果公布

点击进入【企业报名】-【产品目录报名结果公布】页面，可查看

产品目录报名结果公布数据。
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图 3.4.2-2 产品目录报名结果公布

3.4.3 注意事项

无。
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第 4章投标资料申报

4.1 产品信息一览表

4.1.1 功能描述

企业在规定时间内对已报名的品种进行“产品信息一览表”维护。

4.1.2 操作步骤

点击进入【招标资料申报】-【产品信息一览表】页面。

4.1.2.1 产品信息一览表维护

针对已报名的品种可点击“信息申报”按钮，填写产品信息一览表

相关信息。企业可在报名期间提前对已报名的品种进行信息维护，但不

能进行申报提交操作，待企业报名及产品报名审核通过且结果公布后允

许进行申报提交操作。
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图 4.1.2-1 信息申报

需对产区、产能、供应地区信息进行填写。其中，产区具体详情信

息可点击右侧按钮进行查看。
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图 4.1.2-2 产品信息一览表维护

产品信息一览表填写完成后，点击“生成产品报名信息一览表”按

钮，系统将生成“产品报名信息一览表”文件。
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图 4.1.2-2 生成产品信息一览表文件

点击“电子签章”按钮，打开预览页面，点击预览页面的“签章”

按钮，系统自动调取 CA 客户端，弹出“印章列表”进行选择，选择印

章后，点击“确定”按钮，输入 pin 码，可对文件进行电子签章。
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图 4.1.2-3 电子签章

签章完成后，点击“预览协议”页面中的“签章后保存”按钮，即

可完成签章文件的保存。

图 4.1.2-4 盖章版文件提交

注意：签章完成后公章不会同步展示在预览页面，点击“签章并

保存”按钮后，查看“预览”文件确认已加盖公章即可。

盖章版文件上传成功后，可点击“预览”按钮进行文件查看。
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图 4.1.2-5 签章文件预览

4.1.2.2 产品信息一览表提交

产品信息一览表未提交时，申报状态展示为“已填写未提交”，待

报名结果公布后且品种报名审核通过的允许进行“提交”操作；点击“

提交”按钮即可提交，提交后，申报状态将更新为“已申报”。

图 4.1.2-6 提交
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4.1.2.3 产品信息一览表撤回

若需要更新/调整已提交的产品信息一览表中的内容，点击“撤回”

按钮，数据退回至“已填写未提交”状态；点击“信息申报”，删除上

传的盖章版产品信息一览表，删除后可在页面重新维护相关信息，维护

完成后需重新生成新的产品信息一览表，再次进行电子签章后重新提交

即可。
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图 4.1.2-7 产品信息一览表撤回

4.1.3 注意事项

1.企业可在报名期间提前维护已报名品种的信息，但不得进行提交

操作；待报名结果公布且品种通过报名审核后，方可进行提交操作。

2.产品信息一览表仅在填报起止时间内允许提交，请务必及时完成

并提交。

3.如需要撤回调整产品信息一览表的，需要删除已生成pdf文件。
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4.2 综合评审资料

4.2.1 功能描述

企业在规定时间内对综合评审资料进行维护。

4.2.2 操作步骤

点击进入【投标资料申报】-【综合评审资料】页面。

4.2.2.1 综合评审资料维护

针对已报名的品种，可点击“申报”按钮填写各品种的综合评审资

料信息。企业可在报名期间提前维护已报名品种的综合评审资料信息，

但不能进行申报提交操作；待报名结果公布且品种报名审核通过的允许

进行申报提交操作。

图 4.2.2-1 综合评审资料申报

需按照填报要求维护各指标项信息并上传相关证明材料。各评审指

标项维护后，系统将展示对应指标的企业预计得分以供参考。
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图 4.2.2-2 产品评审指标填写

维护某品种的选货信息后，填写该品种的统货信息，支持一键同步

选货申报信息功能。点击“同步选货申报信息”按钮，可以将同品种的

选货申报信息一键同步至当前页面。若需要对已同步的信息进行修改，

可点击“修改申报信息”按钮进行申报信息的维护。

图 4.2.2-3 同品种评审指标信息一键同步
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图 4.2.2-4 修改申报信息

4.2.2.2 综合评审资料提交

待报名结果公布后且品种报名审核通过的允许进行“申报”提交

操作。综合评审资料申报提交前，请确保其对应品种的产品信息一览表

已申报提交。产品信息一览表提交后，可在此页面点击“申报”按钮提

交综合评审资料信息，提交后，申报状态将更新为“已申报”。

图 4.2.2-5 产品评审指标申报
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4.2.2.3 综合评审资料撤回

申报时间截止之前，支持对已申报的数据进行“撤回”操作。

图 4.2.2-6 撤回

4.2.3 注意事项

1.企业可在报名期间提前维护已报名品种的综合评审资料信息，但

不能进行申报提交操作；待报名结果公布且品种报名审核通过的允许进

行申报提交操作。

2.产品信息一览表提交后，该品种的综合评审资料方可申报提交。

3.综合评审资料申报仅在填报起止时间内允许提交，请务必及时完

成申报。
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第 5章模拟报价&报价解密

5.1 模拟企业报价

5.1.1 功能描述

企业在规定时间内对各品种进行模拟报价。

5.1.2 操作步骤

点击进入【模拟报价管理】-【模拟企业报价】页面。

5.1.2.1 模拟加密报价

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需模拟加密报

价的品种，输入“报价金额”后，点击“加密报价”按钮即可进行模拟

报价。
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图 5.1.2.1-1 模拟报价加密报价

支持批量模拟加密报价功能，勾选所需模拟加密报价的品种，输入

所有“报价金额”后，点击“批量加密报价”按钮即可进行批量模拟加

密报价。
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图 5.1.2.1-2 模拟报价批量加密报价

5.1.2.2 模拟报价查看

点击“眼睛”图标按钮，弹出选择证书框，选择证书后输入证书口

令，点击确定即可完成模拟报价查看。
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图 5.1.2.2-1 模拟报价查看
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支持模拟报价批量报价查看，勾选所需查看报价的品种，点击“批

量报价查看”按钮，弹出选择证书框，选择证书后输入证书口令，点击

确定即可进行模拟报价批量报价查看。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

42

图 5.1.2.2-2 模拟报价查看

5.1.2.3 模拟报价撤销

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需撤销报价的

品种，点击“撤销报价”按钮即可进行报价撤销。
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图 5.1.2.3-1 模拟报价撤销

支持模拟报价批量报价撤销，勾选所需撤销报价的品种，点击“批

量撤销报价”按钮，即可进行模拟报价批量报价撤销。
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图 5.1.2.3-2 模拟报价批量撤销

5.2 模拟企业报价解密

5.2.1 功能描述

企业在规定时间内对各产品进行模拟报价解密。

5.2.2 操作步骤

点击进入【模拟报价管理】-【模拟企业报价解密】页面。
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5.2.2.1 模拟报价解密

企业可通过搜索产品编码、产品名称等信息，选择所需模拟解密报

价的品种，点击“选择解密”按钮弹出选择证书框，选择证书后输入证

书口令，点击确定即可进行模拟报价解密。
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图 5.2.2.1-1 模拟报价选择解密

支持全部解密功能，点击“全部解密”按钮弹出选择证书框，选择

证书后输入证书口令，点击确定即可将所有产品模拟报价解密。
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图 5.2.2.1-2 模拟报价全部解密

5.2.3 注意事项

1.选择部分产品解密后，将不再允许全部解密。
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第 6章首轮报价&报价解密

6.1 企业首轮报价

6.1.1 功能描述

企业在规定时间内对各产品进行报价。

6.1.2 操作步骤

点击进入【首轮报价管理】-【企业首轮报价】页面。

6.1.2.1 企业首轮加密报价

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需首轮加密报

价的品种，输入“报价金额”后，点击“加密报价”按钮即可进行加密

报价。
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图 6.1.2.1-1 首轮报价加密报价

支持批量加密报价功能，勾选所需首轮加密报价的品种，输入所有

“报价金额”后，点击“批量提交报价”按钮即可进行批量首轮加密报

价。
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图 6.1.2.1-2 首轮报价批量加密报价

6.1.2.2 企业首轮解密查看

点击“眼睛”图标按钮，可查看首轮解密报价。
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图 6.1.2.2-1 首轮报价解密查看

支持首轮报价批量解密查看，勾选所需查看报价的品种，点击“批

量解密查看”按钮，即可批量解密查看。
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图 6.1.2.2-2 首轮报价批量解密查看

6.1.2.3 企业首轮报价撤销

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需撤销报价的

品种，点击“撤销报价”按钮即可进行报价撤销。
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图 6.1.2.3-1 首轮报价撤销

支持首轮报价批量报价撤销，勾选所需撤销报价的品种，点击“批

量撤销报价”按钮，即可进行首轮报价批量报价撤销。
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图 6.1.2.3-2 首轮报价批量报价撤销

6.2 企业首轮报价解密

6.2.1 功能描述

企业在规定时间内对各产品进行报价解密。

6.2.2 操作步骤

点击进入【首轮报价管理】-【企业首轮报价解密】页面。

6.2.2.1 首轮报价解密

企业可通过搜索产品编码、产品名称等信息，选择所需首轮解密报

价的品种，点击“选择解密”按钮，即可进行首轮报价解密。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

56

图 6.2.2.1-1 首轮报价解密

支持全部解密功能，点击“全部解密”按钮，即可将所有产品模拟

报价解密。
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图 6.2.2.1-2 首轮报价全部解密

6.2.3 注意事项

1.选择部分产品解密后，将不再允许全部解密。
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第 7章综合评审结果

7.1 综合评审结果查询

7.1.1 功能描述

企业查看本企业的综合评审结果。

7.1.2 操作步骤

点击进入【综合评审结果管理】-【综合评审结果查询】页面。企

业可通过搜索省份、医保代码等查询条件，查询综合审评结果。

图 7.1.2-1 综合评审结果查询
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第 8章拟入围结果

8.1 拟入围结果公示

8.1.1 功能描述

企业对拟入围结果进行查询，并在公示期内可进行申投诉操作。

8.1.2 操作步骤

点击进入【拟入围结果管理】-【拟入围结果公示】页面。企业可

通过搜索省份、拟入围企业等查询条件，查询拟入围公示结果。

图 8.1.2-1 综合评审结果查询

8.2 入围结果查询

8.2.1 功能描述

企业对入围结果进行查询。

8.2.2 操作步骤

点击进入【拟入围结果管理】-【入围结果查询】页面。企业可通

过搜索省份、企业名称等查询条件，查询入围结果。
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图 8.2.3-1 入围结果查询



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

61

第 9章竞价报价

9.1企业二轮报价

9.1.1 功能描述

在入围名单中的企业，需在规定时间内对各产品进行二轮报价。

9.1.2 操作步骤

9.1.2.1 企业二轮加密报价

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需二轮加密报

价的品种，输入“报价金额”后，点击“加密报价”按钮即可进行加密

报价。
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图 9.1.3.1-1 二轮报价加密报价

支持批量加密报价功能，勾选所需二轮加密报价的品种，输入所有

“报价金额”后，点击“批量提交报价”按钮即可进行批量二轮加密报

价。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

63

图 9.1.3.1-2 二轮报价批量加密报价

9.1.2.2 企业二轮解密查看

点击“眼睛”图标按钮，可查看首轮解密报价。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

64

图 9.1.3.2-1 二轮报价解密查看

支持二轮报价批量解密查看，勾选所需查看报价的品种，点击“批

量解密查看”按钮，即可批量解密查看。
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图 9.1.3.2-2 二轮报价批量解密查看

9.1.2.3 企业二轮报价撤销

企业可通过搜索医保代码、品种名称等信息，选择所需撤销报价的

品种，点击“撤销报价”按钮即可进行报价撤销。
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图 9.1.3.3-1 二轮报价撤销

支持二轮报价批量报价撤销，勾选所需撤销报价的品种，点击“批

量撤销报价”按钮，即可进行二轮报价批量报价撤销。



山东省药品和医用耗材招采管理子系统操作手册

67

图 9.1.3.3-2 二轮报价批量报价撤销

9.2 企业二轮报价解密

9.2.1 功能描述

企业在规定时间内对各产品进行二轮报价解密。

9.2.2 操作步骤

9.2.2.1 二轮报价解密

企业可通过搜索产品编码、产品名称等信息，选择所需二轮解密报

价的品种，点击“选择解密”按钮，即可进行二轮报价解密。
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图 9.2.3.1-1 二轮报价解密

支持全部解密功能，点击“全部解密”按钮，即可将所有产品模拟

报价解密。
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图 9.2.3.1-2 二轮报价全部解密

9.2.3 注意事项

1.选择部分产品解密后，将不再允许全部解密。
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第 10 章中选结果

10.1 拟中选结果公示

10.1.1 功能描述

企业对拟中选结果进行查询，并在公示期内可进行申投诉操作。

10.1.2 操作步骤

点击进入【中选结果管理】-【拟中选结果公示】页面。企业可通

过拟中选企业、品种名称等查询条件，查询拟中选结果。

图 10.1.2-1 拟中选结果公示

可点击“申投诉”对有异议的公示结果进行反馈，在弹窗中填写对

应信息，然后提交即可（申投诉进度请查看下一章节）。
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图 10.1.2-2 拟中选结果公示

10.2 中选结果公布

10.2.1 功能描述

企业对中选结果公布信息进行查询。

10.2.2 操作步骤

点击进入【中选结果管理】-【中选结果公布】页面。企业可通过

医保代码、品种名称等查询条件，查询中选结果。

图 10.2.2-1 中选结果公布
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第 11 章 申投诉管理

11.1 企业申投诉

11.1.1 功能描述

支持对本企业发起的申投诉进度进行查看。

11.1.2 操作步骤

点击进入【申投诉管理】-【企业申投诉】页面。企业可通过申投

诉单号、申投诉分类等查询条件，查询本企业发起的申诉/投诉记录。

图 11.1.2-1 企业申投诉

11.2 投诉处理

11.2.1 功能描述

支持对流转至本企业的投诉内容进行回复。

11.2.2 操作步骤

点击进入【申投诉管理】-【投诉处理】页面。企业可通过投诉单

号、投诉事项等查询条件，查询流转到本企业的被投诉记录。
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图 11.2.2-1 投诉处理


